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AGREGAR UN USUARIO NUEVO.

El sistema tiene la funcidn de agregar mas usuario en una misma cuenta, adicional puedes
colocarles restricciones a esos usuarios creados.

Pasos.

1. Haz clic en “Usuario e informacion de cuenta” ubicado en la izquierda de la plataforma.
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2. A continuacion se desplegara las siguientes opciones. Haz clic en “otros usuarios”.

Usuario e Informacién de

Cuenta

Informacién de la cuenta

Informacidn del usuario >
Limites Notificaciones >
Ajustes Notificaciones >
Cambiar contrasefia >
Alertas >
Otros usuarios >
Ajustes del controlador >

Salir x



3. A continuacion te mostrara los usuarios creados en ese controlador. Haz clic en “Agregar

usuario”.
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4. A continuacidn el sistema te pedird nombre de usuario, correo electrénico, contrasefia, repetir

contrasefa. LIénalos.

Agregar usuario

Nombre de usuario:* [ | j

Correo electronico:*
Contrasefia:*

Repetir Contrasefia:*

La contrasefia debe tener &l menos & caracteres de

ongtud e incluir letras ¥ un numero.

5. Asignale el nivel de usuario y haz clic en agregar usuario ubicado en la parte inferior derecha de
la pantalla. Recuerda que el sistema solo maneja cuatro niveles de usuario (Administrador de
usuario, Usuario Avanzado, Usuario Basico y Usuario destinatario).

6. Para finalizar debes validar los datos de este nuevo usuario, si no sabes cémo hacerlo ve a las

preguntas frecuentes y descarga el manual.
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Si tienes preguntas o requieres asesoria técnica sobre el producto,
ponemos a tu disposicién los siguientes medios:
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LLAMANOS ESCRIBENOS ESCRIBENOS AL MAIL
Linea fija: +57 5 3869724 +57 3107245111 soporte@horus-sc.com

Celular: +57 3107245111
Linea Nacional Colombia:
018000180364



